colocoご利用開始迄の流れ
　
Step 1

Web Siteからのお問合せ・お電話・FAXからのお問合せ
Step 2

coloco 本施設内覧会(予約制)
Step 3

施設利用契約お申し込み
Step 4

面接審査後、入会承認
Step 5

ご契約・入会金保証金納付
Step 6

通信機器等の設定及びサービス説明
Step 7

ルームキー&セキュリティカード引渡
Step 8

ご利用の開始
＊＊お問い合わせから約10日間程度でオフィスの利用が開始可能です。
ご契約までの流れ
colocoをご利用頂く際の手続きは以下の通りとなります。
1 事前お打ち合わせ (ご利用内容の確認及びご要望のヒアリング)

　ご希望のタイプ・ご利用開始時期・期間等に関して事前にお打ち合せさせて頂きます。
又、お客様のご要望をお聞きし、サービスのアレンジメントのご提案をさせて頂きます。ご指定頂きました条件に基づきお見積書を発行させて頂きます。
2 ご契約申し込み及び仮予約
　ご契約の内容、料金等につきご了解頂き、本施設利用契約をご希望なさるお客様を対象に契約のお申し込み及び仮予約を行って頂きます。別添の施設利用契約申込書に必要事項をご記名・ご押印の上、ご提出書類を添付しお申し込み下さい。
　　
　当該お申込書の提出後10日間以内にご契約に関する審査をさせて頂きます。尚、当該審査結果に依りご利用をお断りすることもございますので予めご了承下さい。当該お申込書のご提出をもちまして仮予約の受付とさせて頂き、ご契約審査期間を仮予約期間とさせて頂きます。
3 審査結果のご通知及び入会金のお振込手続き
　審査結果につきましてはお電話及びご郵送にてご通知申し上げます。ご契約対象のお客様には審査結果の通知(郵送)とともに、施設利用契約書案・入会金のお振込手続きに関する書類及び請求書を同封致しますので、指定期日(ご契約予定日)迄に銀行振込をお願い致します。尚、振込手数料はお客様負担となりますので、ご了承下さい。指定期日迄(ご契約予定日)迄に入会金のお振込みなき場合は仮予約をキャンセルさせて頂きますのでご注意下さい。
４ 本施設利用契約の締結　　　
　ご契約はcolocoにて行います。予め郵送させて頂いた施設利用契約書案と契約書本紙との差異がない旨をご確認頂きました上で、契約調印させて頂きます。又、この際に初回利用料等に関する請求書をお渡し致しますので指定期日迄にお振り込み下さい。
　　
　この他に、お客様にはお時間を頂戴しご利用に際してのヒアリングをさせて頂きます。お客様毎のニーズに合わせたきめ細かなサービスをご提供させて頂く上で重要となりますので、是非ご協力をお願い致します。
また、通信機器のプログラミング等をさせて頂く際に必要な情報をヒアリングさせて頂き、お客様のご入居予定日迄に設定を完了致します。
５ ご利用の開始
　ご利用オフィスのルームキー及びオフィステリアカード(セキュリティカード兼複合機個人認証カード)を設定の上、お渡し致します。ご入居日には館内施設の説明及び設備機器のご説明、PC、通信環境の設定作業及びオフィステリアがご提供させて頂くサービスの詳細説明や受付秘書スタッフのご紹介等させて頂き、お客様にご入居して頂けます。全ての入居者様に快適にビジネスを行って頂けるよう、スタッフ一同ホスピタリティ溢れるきめ細かなサービスのご提供を通して、お客様のビジネスをサポートさせて頂きます。
　
ご提出書類
TYPE 1 日本法人のお客様
□商業登記簿謄本
□法人概要書
□印鑑証明書
□代表者様のパスポート・免許証もしくは保険証のコピー
□施設利用契約申込書 (印鑑証明書と同じ印鑑をご押印下さい)
TYPE 2 日本法人又は外国法人が出資して法人を設立される場合
□出資法人登記簿謄本
□出資法人概要書
□出資法人過去三期分決算報告書
□新法人概要書
□日本における代理人に対する委任状及び代理人の住民票(外国法人が出資される場合)

□印鑑証明書
□施設利用契約申込書 (印鑑証明書と同じ印鑑をご押印下さい)
TYPE 3 個人事業者様が出資して法人を設立される場合
□代表者様の住民票
□代表者様のパスポート・免許証もしくは保険証のコピー
□印鑑証明書
□経歴書
□新法人概要書 (事業計画書)

＊新法人登記完了後は直ちに登記簿謄本をご提出下さい
TYPE 4 個人のお客様
□代表者様の住民票
□代表者様のパスポート・免許証もしくは保険証のコピー
□印鑑証明書
□経歴書
□資格に関する証明書のコピー(弁護士・公認会計士・税理士のお客様のみご提出下さい)

＊その他所属団体の登録証がある場合は、そのコピーをご提出下さい
ご提出頂いた書類に記載された事項につきましては、弊社が審査の都合上もしくは業務上必要と判断する範囲の情報を、弊社が秘密保持契約を締結している調査会社等業務委託先に対し、開示する場合もございますので予めご了承下さい。
